附件3
四川省钒钛产业投资发展有限公司
招聘岗位说明书
综合办公室招聘岗位说明书（一）
	岗位名称
	党务党建岗

	工作职责概述
	协助公司党务规划工作的具体制定和实施；负责公司党支部建设、党员发展、党员教育、建立健全党内生活制度，抓好制度的贯彻落实；撰写公司对外宣传稿件，撰写公司重要活动和新闻事件稿件；公司网站、微博、公众号、宣传栏等媒体更新、信息维护、推广、运营；对公司各类档案进行有效管理并对档案信息进行编研；协助党的建设、组织、宣传、工会和共青团工作。

	资格要求

	政治面貌
	中共党员

	受教育程度
	全日制本科及以上(211\985\双一流大学毕业优先.)
	年龄要求
	1979年1月1日及以后出生

	工作经历
	5年及以上

	相关工作经验
	具有5年及以上党群工作经历

	专业技术相关要求
	具有中级及以上职称优先

	职（执）业资格要求
	

	工作地
	四川省攀枝花市盐边县

	其他
	确因工作需要，特别优秀者相关条件可适当放宽。



综合办公室招聘岗位说明书（二）
	岗位名称
	人力资源岗

	工作职责概述
	负责公司组织、薪酬、绩效、招聘、培训、劳动关系、人才发展等工作。

	资格要求

	政治面貌
	中共党员优先

	受教育程度
	全日制本科及以上(211\985\双一流大学毕业优先.)
	年龄要求
	1979年1月1日及以后出生

	工作经历
	5年及以上

	相关工作经验
	社会招聘需具有5年及以上人力资源管理工作经历

	专业技术相关要求
	具有中级及以上职称及相关专业优先

	职（执）业资格要求
	

	工作地
	四川省攀枝花市盐边县

	其他
	确因工作需要，特别优秀者相关条件可适当放宽。



纪检监察部招聘岗位说明书
	岗位名称
	纪检监察岗

	工作职责概述
	熟悉国家纪检监察基本政策理论和相关法规政策，熟练掌握纪检监察工作程序。

	资格要求

	政治面貌
	中共党员

	受教育程度
	全日制本科及以上(211\985\双一流大学毕业优先.)
	年龄要求
	1979年1月1日及以后出生

	工作经历
	5年及以上

	相关工作经验
	需具有5年及以上纪检工作经历

	专业技术相关要求
	具有中级及以上职称及相关专业优先

	职（执）业资格要求
	

	工作地
	四川省攀枝花市盐边县

	其他
	确因工作需要，特别优秀者相关条件可适当放宽。





