附件3
四川省钒钛产业投资发展有限公司
招聘岗位说明书
综合办公室招聘岗位说明书（一）
	岗位名称
	文秘岗位

	工作职责概述
	协助领导处理日常办公事务，保障办公室高效运转，确保文件、信息、资料等得到妥善管理和传递。

	资格要求

	政治面貌
	

	受教育程度
	硕士研究生
	年龄要求
	35周岁以下

	工作经历
	

	相关工作经验
	需具有3年及以上办公室或综合管理工作经历，具有大型国企、上市公司任职经历的可适当放宽资格条件。

	专业技术相关要求
	1.汉语言文学、新闻学、行政管理等相关专业；
2.具备较强的文稿写作能力，能独立起草相关的文件、发言稿、总结等；
3.协同沟通能力较强。

	职（执）业资格要求
	

	工作地
	攀枝花市盐边县

	其他
	


综合办公室招聘岗位说明书（二）
	岗位名称
	档案管理员

	工作职责概述
	1.负责所有工程图纸、资料、文件（图集、规范、标准等）的整理、归类、收发、登记、存档及保管工作，确保各项文件的准确性和规范性；
2.建立资料和文件的有效控制和各种记录，及时提交项目工程中所需查阅的资料文件。

	资格要求

	政治面貌
	

	受教育程度
	专科及以上
	年龄要求
	40周岁以下

	工作经历
	

	相关工作经验
	

	专业技术相关要求
	熟悉档案管理原理和方法，熟练掌握办公软件和档案管理软件。

	职（执）业资格要求
	

	工作地
	攀枝花市盐边县

	其他
	


安全环保部招聘岗位说明书（一）
	岗位名称
	安全处突员

	工作职责概述
	负责社会稳定风险评估，突发事件处理		

	资格要求

	政治面貌
	

	受教育程度
	大学本科及以上
	年龄要求
	45周岁以下

	工作经历
	

	相关工作经验
	具有社会稳定风险评估经历，参加过重大项目建设处突工作经验。

	专业技术相关要求
	1.法律专业优先；
2.熟悉国家有关法律法规，具备独立处理突发事件能力；
3.具有良好的沟通协调、抗压和宣传能力。

	职（执）业资格要求
	

	工作地
	攀枝花市盐边县

	其他
	


安全环保部招聘岗位说明书（二）
	岗位名称
	矿山环保工程师

	工作职责概述
	1.公司生产过程中环保和职业卫生的管理工作；
2.承担矿山环评、水土保持、绿色矿山建设。

	资格要求

	政治面貌
	

	受教育程度
	大学本科及以上
	年龄要求
	45周岁以下

	工作经历
	

	相关工作经验
	从事环保工作5年以上，沟通协调能力强。

	专业技术相关要求
	环境工程相关专业。

	职（执）业资格要求
	

	工作地
	攀枝花市盐边县

	其他
	


生产技术部招聘岗位说明书（一）
	岗位名称
	化学分析、测试工程师

	工作职责概述
	钒钛磁铁矿化验室整体布局及化分测试管理工作。

	资格要求

	政治面貌
	

	受教育程度
	大学本科及以上
	年龄要求
	50周岁以下

	工作经历
	

	相关工作经验
	具有10年以上相关工作经验。

	专业技术相关要求
	1.熟练掌握实验室钒钛磁铁矿及共伴生元素的分析、测定方法和流程。
2.具备较强的管理能力

	职（执）业资格要求
	

	工作地
	攀枝花市盐边县

	其他
	


生产技术部招聘岗位说明书（二）
	岗位名称
	钒钛磁铁矿选冶综合利用专家

	工作职责概述
	擅长钒钛磁铁矿选矿分离，擅长钒钛磁铁矿冶炼或钒钛深加工，熟悉冶金生产工艺流程及相关工艺技术。

	资格要求

	政治面貌
	

	受教育程度
	专科及以上
	年龄要求
	年龄不限

	工作经历
	具备大型矿山20年以上工作经历。

	相关工作经验
	

	专业技术相关要求
	化学工程、材料学冶金、矿物加工等相关专业。

	职（执）业资格要求
	

	工作地
	攀枝花市盐边县

	其他
	


生产技术部招聘岗位说明书（三）
	岗位名称
	智慧矿山技术员

	工作职责概述
	根据公司项目进展，协助推动建设智慧矿山设计，处理智慧矿山建设中遇到的问题及相关数据，搭建项目平台，后期现场技术支持，处理系统运行中各类问题。

	资格要求

	政治面貌
	

	受教育程度
	大学本科及以上
	年龄要求
	45周岁以下

	工作经历
	

	相关工作经验
	具有3年以上相关工作经验。

	专业技术相关要求
	计算机或通讯相关专业。

	职（执）业资格要求
	

	工作地
	攀枝花市盐边县

	其他
	


生产技术部招聘岗位说明书（四）
	岗位名称
	设备工程师

	工作职责概述
	1.根据公司生产实际需求，对需要引进的设备提出技术要求和优化配置建议；2.收集和分析生产设备的相关技术资料进行必要的技术储备；
3.设备管理体系的建立和设备相关制度的制定、下发和跟踪检查执行情况。

	资格要求

	政治面貌
	

	受教育程度
	专科及以上
	年龄要求
	50周岁以下

	工作经历
	

	相关工作经验
	5年以上设备机械管理经验。

	专业技术相关要求
	1.机械工程相关专业；
2.熟悉矿山机械设备安装，维护，检修，保养流程。

	职（执）业资格要求
	

	工作地
	攀枝花市盐边县

	其他
	


生产技术部招聘岗位说明书（五）
	岗位名称
	机电工程师

	工作职责概述
	1.矿山供电设备及供电系统的技术与管理工作（供电设备和系统、选厂、采厂、尾矿库及生活区供电设备设施），包括电气工程技术及电气造价管理工作；2.电气工程的现场管理，对电气工程的进度、质量、安全等直接负责。

	资格要求

	政治面貌
	

	受教育程度
	专科及以上
	年龄要求
	50周岁以下

	工作经历
	

	相关工作经验
	5年以上电力输配送相关工作经验。

	专业技术相关要求
	机电一体化相关专业。

	职（执）业资格要求
	

	工作地
	攀枝花市盐边县

	其他
	


生产技术部招聘岗位说明书（六）
	岗位名称
	测量工程师

	工作职责概述
	1. 矿山测量工程的设计、施工和管理工作；
2. 根据矿山开采要求，进行矿区地形、局部工程大比例尺等测量工作；
3. 制定矿山验收、建构筑物验收测量方案，确保测量数据的准确性和可靠性；
4. 参与矿山测量过程中的技术研究和创新，提高测量效率和准确性。

	资格要求

	政治面貌
	

	受教育程度
	专科及以上
	年龄要求
	45周岁以下

	工作经历
	

	相关工作经验
	具有5年以上测绘相关工作经验。

	专业技术相关要求
	1.测绘工程专业；
2.熟练使用测绘仪器及相关的绘图软件，从事过独立项目测绘可优先。

	职（执）业资格要求
	

	工作地
	攀枝花市盐边县

	其他
	


生产技术部招聘岗位说明书（七）
	岗位名称
	金属材料工程师

	工作职责概述
	根据公司生产和市场需求，开展资源综合利用、开发新产品等技术创新工作。

	资格要求

	政治面貌
	

	受教育程度
	硕士研究生及以上
	年龄要求
	50周岁以下

	工作经历
	

	相关工作经验
	熟悉合金类材料加工技术及有色金属冶炼工艺。

	专业技术相关要求
	材料加工工程、材料科学与工程、有色金属冶炼等相关专业。

	职（执）业资格要求
	

	工作地
	攀枝花市盐边县

	其他
	具备相关工作经验优先。


经营管理部招聘岗位说明书（一）
	岗位名称
	土地要素保障岗

	工作职责概述
	土地政策研究，公司用地报批管理。

	资格要求

	政治面貌
	

	受教育程度
	高中及以上
	年龄要求
	50周岁以下

	工作经历
	

	相关工作经验
	具有5年以上自然资源和规划行业管理部门工作经验者，或具有5年以上类似企业土地（报批）管理经验。

	专业技术相关要求
	1.土地资源管理、地理信息系统、土壤学等相关专业；
2.熟悉和精通最新土地管理政策和采矿用地保障政策，精通建设用地报批、土地供应政策和程序；
3.具有良好的沟通协调能力、解决问题的能力。

	职（执）业资格要求
	

	工作地
	攀枝花市盐边县

	其他
	


基础建设部招聘岗位说明书（一）
	岗位名称
	土木工程师

	工作职责概述
	解决各类岩土、土木工程技术问题，熟悉土木工程、岩土工程的设计管理及相关规范，独立承担过土木工程、岩土工程类施工技术管理。

	资格要求

	政治面貌
	

	受教育程度
	大学本科及以上
	年龄要求
	45周岁以下

	工作经历
	

	相关工作经验
	具有5年以上相关工作经验，高级职称。

	专业技术相关要求
	土木工程、岩土工程等相关专业。

	职（执）业资格要求
	

	工作地
	攀枝花市盐边县

	其他
	


纪检监察部招聘岗位说明书（一）
	岗位名称
	纪检监察岗

	工作职责概述
	纪检监察工作。

	资格要求

	政治面貌
	中共党员

	受教育程度
	大学本科及以上
	年龄要求
	50周岁以下

	工作经历
	

	相关工作经验
	需具有3年及以上纪检工作经历。

	专业技术相关要求
	1.熟悉国家纪检监察基本政策理论和相关法规政策，熟练掌握纪检监察工作程序；
2.具有较强的组织协调能力、分析判断能力及抗压能力，能够独立开展处置问题线索工作。

	职（执）业资格要求
	

	工作地
	攀枝花市盐边县

	其他
	



