附件3
四川省钒钛产业投资发展有限公司
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审计法务部招聘岗位说明书
	岗位名称
	法务岗

	工作职责
概述
	1.牵头制订、修订、废止、印发公司业务的合同文本、法律文书及其他相关对外签署的合同及协议文本；
2.牵头制订公司法律合规治理的各项规章制度，对公司各项规章制度治理方法、操作规程、业务指引和各种法律性文件等开展合法、合规性审查；
3.负责审核、修改和收集整理公司的各类协议、托付书、往来函件通知、说明、证明、申请、招投标文件、决议、规章制度等具有法律效力的相关文件；
4.参加公司有关重大决议、规章及其他重要法律文件的合法、合规性审查；
5.为公司经营活动提供法律询问，处理公司各类法律事务、法律风险规避和合同治理工作，协作相关部门处理合同争议，代表公司处理各类诉讼或非诉讼法律事务；
6.参加外聘律师及律师事务所的联系和治理；
7.负责公司对外信息披露材料的审核等。

	资格要求

	政治面貌
	中共党员优先

	受教育
程度
	全日制本科及以上
(211\985\双一流大学毕业优先)
	年龄要求
	1979年1月1日及以后出生

	工作经历
	5年及以上

	相关工作经验
	具有5年以上公司法务工作经历，中大型企业、国企、上市企业法务从业经验优先。

	专业技术相关要求
	通过国家司法考试者优先。

	职（执）业资格要求
	具有法律职业资格证书或律师执业证者优先。

	工作地
	四川省攀枝花市

	其他
	确因工作需要，特别优秀者相关条件可适当放宽。
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